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INFORMACIJA
O PRZETWARZANIU DANYCH

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych).
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Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wieszczetach
Adres: Wieszczeta 50, 43-386 Swietoszéwka
Tel.: 33-815-40-90
E-mail: zspwieszczeta@gzosip.jasienica.pl
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O PRZETWARZANIU DANYCH

KORESPONDENCJA

Administrator Twoich oraz
Twojego dziecka danych

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wieszczetach,
reprezentowany przez dyrektora
Adres: Wieszczeta 50, 43-386 Swigtoszdwka

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac sie pod adresem: iodoswiata@gzosip.jasienica.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna

Retencja

Rejestracja/rozpatrzenie
korespondencji oraz udzielanie
odpowiedzi poprzez podany przez
adresata:

nr telefonu/adres e-mail lub adres
korespondencyjny

Art. 6 ust. 1 lit. e) RODO:
polega na wywigzywaniu sie
na odpowiadania na pisma,
dbanie o jakos¢ wspotpracy
z kontrahentami i innymi
stronami zainteresowanymi.
Podany nr telefonu lub adres
e-mail pozwala ograniczy¢
koszty zwigzane z wysytka
informacji droga tradycyjna
(pocztg) oraz skrocic czas
udzielonego
zapytania/odpowiedzi

Dane osobowe oraz informacje
zawarte w korespondencji beda
przechowywane do chwili
zatatwienia sprawy, w ktorej
zostaty zebrane.

W przypadkach, w ktdrych
korespondencja bedzie
dotyczyta np. zawarcia

i wykonania umowy badz
dziatan Administratora na
podstawie przepisow
prawnych, dane
przechowywane beda przez
okres wynikajacy z przepisow
prawa (zaleznie od sprawy)

Dochodzenie roszczen i obrony
przed roszczeniami

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO -
wypetnienie obowigzku
prawnego cigzgcego na
administratorze w zwigzku
z ustawa z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach
publicznych.

5 lat od zakonczenia
wspotpracy, ktorej dotyczy
korespondencja

Odbiorcy danych

 Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

Przystugujace Ci prawa

* Prawo zadania dostepu do danych

* Prawo zadania sprostowania danych

* Prawo zgdania usuniecia danych

* Prawo zadania ograniczenia przetwarzania
* Prawo do wniesienia sprzeciwu
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* Prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa (uodo.gov.pl)

Lespoy

Obowigzek podania danych

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu
rejestracji korespondencji. W przypadku niepodania danych, nie
bedzie mozliwe zatatwienie sprawy, ktdrej dotyczy
korespondencja.

Podanie danych w zakresie nr telefonu oraz adresu e-mail jest
dobrowolne.




INFORMACIA
O PRZETWARZANIU DANYCH

REKRUTACJA UCZNIOW DO SZKOLY | PRZEDSZKOLA

Administrator Twoich oraz
Twojego dziecka danych

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wieszczetach,
reprezentowany przez dyrektora
Adres: Wieszczeta 50, 43-386 Swietoszowka

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac sie pod adresem: iodoswiata@gzosip.jasienica.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna

Retencja

Przeprowadzenie procesu rekrutacji

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. )
RODO — przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze
w zakresie wskazanym w
przepisach ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe.

W przypadku szczegolnej
kategorii danych

(np. orzeczenia

o0 niepetnosprawnosci) na
podstawie

art. g ust. 2 lit. g) RODO.

Nie dtuzej niz do korica okresu,
w ktérym uczen korzysta

z wychowania.

W przypadku kandydatow
nieprzyjetych - 12 miesiecy,
chyba Ze na rozstrzygniecie
dyrektora szkoty zostata
whniesiona skarga do sadu
administracyjnego

i postepowanie nie zostato
zakonczone prawomocnym
wyrokiem.

Dochodzenie roszczen i obrony
przed roszczeniami

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO -
wypetnienie obowigzku
prawnego cigzacego na
administratorze w zwigzku
z ustawa z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach
publicznych.

12 miesiecy

Odbiorcy danych

e Podmioty z ktorymi administrator zawart umowy powierzenia

Przystugujace Ci prawa

e Prawo zadania dostepu do danych

* Prawo zadania sprostowania danych

* Prawo zadania usuniecia danych
 Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania
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* Prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193

Warszawa (uodo.gov.pl)

Lespoy

Obowigzek podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie
wynikajgcym z prawa oswiatowego jest niezbedne, aby
uczestniczy¢ w procesie rekrutacji.
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RODZICE /| PRAWNI OPIEKUNOWIE UCZNIOW

Administrator Twoich oraz
Twojego dziecka danych

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wieszczetach,
reprezentowany przez dyrektora
Adres: Wieszczeta 50, 43-386 Swietoszowka

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac sie pod adresem: iodoswiata@gzosip.jasienica.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna

Retencja

Realizacja procesu edukac;ji

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze

w zwigzku z:

ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo oswiatowe,

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r.

o Systemie oswiaty,

ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r.

o Systemie informacji oswiatowej,
ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017
r. o finansowaniu zadan
oswiatowych

Zgodnie z instrukcja
kancelaryjna

Promocja placowki poprzez
publikacje wizerunku

Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO -
przetwarzanie danych osobowych
(wizerunku) odbywa sie na
podstawie wyrazonej zgody.

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze w
zwigzku z art. 81 ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych.

Do czasu wycofania
zgody na
przetwarzanie danych
lub do czasu
skutecznego sprzeciwu
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Archiwizacja danych

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze

w zwigzku z ustawa z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

Zgodnie

z obowigzujgcymi
przepisami oraz
instrukcja kancelaryjna

Dochodzenie roszczen i obrony
przed roszczeniami

Art. 6 ust. 1 lit. ) RODO - wypetnienie
obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze w zwigzku z ustawa

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

6 lat

Odbiorcy danych

 Dane osobowe mogg zostac ujawnione innym podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisdw prawa, tj. organom
wiasciwym w sprawie oraz podmiotom $wiadczgcym ustugi
serwisowe i informatyczne wobec Administratora na podstawie
zawieranych umow.

* Dostawca ustug e-dziennika: WizjaNET Sp. z 0. 0., z siedziba
przy ul. Legionow 26/28 bud. B, Bielsko-Biata, email:
poczta@wizja.net

e Instytucje ubezpieczeniowe w przypadku korzystania

z ubezpieczen

Przystugujace Ci prawa

* Prawo zadania dostepu do danych

* Prawo zadania sprostowania danych

* Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

* Prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa

Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa (uodo.gov.pl)

Informacja o mozliwosci
wycofania zgody

W przypadkach, w ktdrych przetwarzanie danych odbywa sie na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - zgody na przetwarzanie
danych osobowych, przystuguje Panstwu prawo do cofniecia tej
zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos¢

z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem.

Obowigzek podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych oraz danych
dziecka jest warunkiem koniecznym, wynikajacym z przepiséw
prawa, niezbednym do realizacji zadan jednostki oswiatowe;j.
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NAUKA ZDALNA

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wieszczetach,
Administrator Twoich danych reprezentowany przez dyrektora
Adres: Wieszczeta 50, 43-386 Swietoszowka

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych
Inspektor Ochrony Danych mozna kontaktowac sie pod adresem:
iodoswiata@gzosip.jasienica.pl

Cele przetwarzania Podstawa prawna
Realizacje? podstawy programowej Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do
ksztatcenia w formie zdalnego wypetnienia  obowigzku  prawnego  cigzacego na

nauczania i komunikacji elektronicznej | 3gministratorze w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra
Edukacji i Nauki z dnia 26 stycznia 2022 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19

Realizacja podstawy programowej ksztatcenia w formie zdalnego nauczania poprzez komunikacje
elektroniczng odbywa sie przy wykorzystaniu m.in.:
e Dziennika elektronicznego (mobiDziennik)
e Platformy e-podreczniki

e Teams
e Testportal
e Quizlet
e Eduelo

Odbiorcami danych bedg podmioty uprawnione do ich
przetwarzania na podstawie przepiséw prawa, podmioty
zapewniajace obstuge informatyczng, dostawcy systemow
Odbiorcy danych informatycznych udzielajacych wsparcia technicznego,

a takze dziennik elektroniczny, obstugiwany przez firme
WizjaNET Sp. z 0. 0., z siedzibg przy ul. Legiondw 26/28
bud. B, Bielsko-Biata, email: poczta@wizja.net

* Prawo zadania dostepu do danych

* Prawo zadania sprostowania danych

* Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

* Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

* Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego —
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa (uodo.gov.pl)

Przystugujagce Ci prawa
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Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do spetnienia celu, dla ktérego zostaty
zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa, tj. realizacji zadania administratora w zwigzku

z wprowadzeniem nauczania na odlegtosc oraz udokumentowania korzystania przez ucznia ze zdalnej
formy edukacji. Po spetnieniu celu, dla ktérego dane osobowe zostaty zebrane, moga one by¢
przechowywane jedynie w celach archiwalnych, przez okres, ktory wyznaczony zostanie na podstawie

przepisow prawa.
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Lespoy
Aujont

Podanie danych jest obowigzkowe, gdyz przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa.
Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwosci
realizacji wynikajgcego z ustawy obowigzku nauki, co moze
skutkowac brakiem mozliwosci realizacji wzgledem ucznia
zadania polegajacego na nauczaniu na odlegtos¢, a takze
konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa.

Obowigzek podania danych
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OSOBY UPOWAZNIONE DO ODBIORU DZIECI

Administrator Twoich danych

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wieszczetach,
reprezentowany przez dyrektora
Adres: Wieszczeta 50, 43-386 Swietoszowka

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac sie pod adresem: iodoswiata@gzosip.jasienica.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna Retencja

Zapewnienie bezpieczenstwa
uczniom poprzez weryfikacje
tozsamosci osoby upowaznionej
do odbioru dziecka z placowki
oswiatowe]

Przez okres trwania
upowaznienia lub do czasu
wycofania upowaznienia.

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze

w zwigzku z art. 68 ust. 1 pkt 6
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo oswiatowe.

Kategorie danych

Dane zwykte, identyfikacyjne

Przystugujace Ci prawa

* Prawo zadania dostepu do danych

* Prawo zadania sprostowania danych

* Prawo zadania usuniecia danych

* Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

e Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa (uodo.gov.pl)

Zrédto danych

Pani/Pana dane osobowe pozyskane zostaty od rodzica /
prawnego opiekuna w zwigzku ze ztozeniem upowaznienia do
odbioru dziecka z placowki oswiatowe;.
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OSOBY SKtADAJACE CV (KANDYDACI DO PRACY)

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wieszczetach,
Administrator Twoich danych | reprezentowany przez dyrektora
Adres: Wieszczeta 50, 43-386 Swictoszéwka

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna

Inspektor Ochrony Danych kontaktowac sie pod adresem: iodoswiata@gzosip.jasienica.pl

Cele przetwarzania Podstawa prawna Retencja

* W zakresie wskazanym w przepisach Kodeksu
Pracy art. 6 ust. 1 lit. c) RODO — wypetnienie
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze
* Inne dobrowolnie podane dane na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - zgoda na przetwarzanie
Przeprowadzenie procesu danych

rekrutacji e Jezeli w dokumentach zawarte beda dane,

o ktorych mowa w art. g ust. 1 RODO, konieczna
bedzie Pani/Pana odrebna zgoda na ich
przetwarzanie.

W przypadku gdy dane beda zbedne, zostang
zanonimizowane.

3 miesigce

12 miesiecy lub

R A e Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - zgoda na przetwarzanie do czasu

w przysztych procesach rekrutacji

w przypadku wyrazenia zgody danych. ;\;yocccj);anla
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO — wypetnienie obowigzku
Dochodzenie roszczen i obrony | prawnego cigzagcego na administratorze w zwigzku _
. . : : : 6 miesiecy
przed roszczeniami z Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.
Odbiorcy danych e Podmioty z ktorymi administrator zawart umowy powierzenia

* Prawo zadania dostepu do danych

* Prawo zadania sprostowania danych

* Prawo zadania usuniecia danych

Przystugujace Ci prawa * Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

* Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
(uodo.gov.pl)
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W przypadkach, w ktorych przetwarzanie danych odbywa sie na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - Pani/Pana zgody na

Informacja o mozliwosci przetwarzanie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do
wycofania zgody cofniecia tej zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnosc
z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie
Obowigzek podania danych wynikajgcym z art. 22 § 1 KP jest niezbedne, aby uczestniczy¢
w procesie rekrutacji. Podanie innych danych jest dobrowolne.
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PRACOWNICY

Administrator Twoich danych

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wieszczetach,

reprezentowany przez dyrektora
Adres: Wieszczeta 50, 43-386 Swietoszéwka

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna

kontaktowac sie pod adresem:
iodoswiata@gzosip.jasienica.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna

Retencja

Zawarcie oraz realizacja umowy
o prace

Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy, ktorej
strong jest osoba, ktorej dane dotyczg lub
do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktore;
dane dotyczg, przed zawarciem umowy

5o lat /10 lat
w zaleznosci
od daty

zatrudnienia

Wykonanie obowigzkéw prawnych
cigzacych na pracodawcy

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO — przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze,
m.in. obstuga kadrowo-ptacowa, BHP,
prowadzenie akt osobowych, ewidencji
czasu pracy

5o lat/ 10 lat
w zaleznosci

od zatrudnienia

Szkolenia podnoszace kwalifikacje

Art. 6 ust. 1 lit. ) RODO - przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym

5o lat/ 10 lat
w zaleznosci
od daty
zatrudnienia
lub do czasu
zgtoszenia
skutecznego
sprzeciwu

Archiwizacja danych

Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze

w zwigzku z ustawa z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach.

5o lat /10 lat
w zaleznosci
od daty

zatrudnienia

Dochodzenie roszczen i obrona przed
roszczeniami

Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - wypetnienie
obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze w zwigzku z ustawa z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3 lata
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Odbiorcy danych

e Podmioty, z ktorymi administrator zawart umowy
powierzenia

* Firmy szkoleniowe

e Firmy ubezpieczeniowe

Przystugujace Ci prawa

* Prawo zadania dostepu do danych

* Prawo zadania sprostowania danych

* Prawo zadania usuniecia danych

* Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

* Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

* Prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa (uodo.gov.pl)

Informacja o mozliwosci wycofania
zgody

W przypadkach, w ktdrych przetwarzanie danych odbywa sie
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - Pani/Pana zgody na
przetwarzanie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu
prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie, bez
wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Obowigzek podania danych

Podanie danych wynikajacych z Kodeksu Pracy jest
obowigzkowe. Konsekwencja niepodania danych bedzie brak
mozliwosci zawarcia umowy.
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ZLECENIOBIORCY

Administrator Twoich danych

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wieszczetach,
reprezentowany przez dyrektora
Adres: Wieszczeta 50, 43-386 Swietoszowka

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac sie pod adresem: iodoswiata@gzosip.jasienica.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna Retencja

Zawarcie oraz realizacja umowy
cywilnoprawne;j

Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong
jest osoba, ktorej dane dotycza lub do podjecia
dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza,
przed zawarciem umowy.

Do momentu
zakonczenia
umowy

Wykonanie obowigzkéw prawnych

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - wypetnienie obowigzku | 10 lat od

cigzacych na pracodawcy m.in. prawnego cigzacego na administratorze. zakonczenia
zgtoszenia do ubezpieczen wspotpracy
spotecznych
Prowadzenie dokumentadji Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - wypetnienie obowigzku | ¢ |5t
ksiegowo-podatkowej prawnego cigzgcego na administratorze.

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie jest 5 lat

Archiwizacja danych

niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze w zwigzku z ustawg
z dnia 14 lipca 1983 r. 0o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

Dochodzenie roszczen i obrony
przed roszczeniami

Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - wypetnienie obowigzku |6 lat
prawnego cigzacego na administratorze
w zwigzku z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 .

o finansach publicznych.

Odbiorcy danych

e Podmioty z ktorymi administrator zawart umowy powierzenia
* ZUS

e Urzad Skarbowy

* Firmy szkoleniowe

Przystugujace Ci prawa

e Prawo zadania dostepu do danych
* Prawo zadania sprostowania danych
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* Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

* Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

* Prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa (uodo.gov.pl)

Obowigzek podania danych

Podanie danych wynikajgcych z przepiséw prawa jest
obowigzkowe. Konsekwencja niepodania danych bedzie brak
mozliwosci zawarcia umowy.
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KONTRAHENCI

Administrator Twoich danych

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wieszczetach,
reprezentowany przez dyrektora
Adres: Wieszczeta 50, 43-386 Swietoszowka

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac sie pod adresem: iodoswiata@gzosip.jasienica.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna Retencja

Zawarcie i wykonanie umowy kupna

Przetwarzanie jest niezbedne do podjecia dziatan | Do

przed zawarciem umowy i wykonania umowy momentu
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b) RODO. rozwigzania
umowy
Sktadanie skarg i wnioskow Art. 6 ust. 1 lit. e) RODO - przetwarzanie jest 12 miesiecy

niezbedne do wykonania zadania realizowanego |od czasu

w interesie publicznym — polegajacego m.in. na | ztozenia
dbaniu o jakos¢ dostaw. skargi
Prowadzenie dokumentacji Wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na
ksiegowo-podatkowe;j administratorze — art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.
6 lat

Dochodzenie roszczen i obrona
przed roszczeniami

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - wypetnienie obowigzku
prawnego  cigzacego na  administratorze
w zwigzku z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

Odbiorcy danych

* Dane osobowe moga zostac ujawnione innym podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisow prawa, tj.
organom/instytucjom wfasciwym w sprawie

* Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

Przystugujace Ci prawa

* Prawo zadania dostepu do danych

* Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

* Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania

* Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa (uodo.gov.pl)

Obowigzek podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do zawarcia
umowy oraz jej realizacji.
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PRACOWNICY KONTRAHENTOW

Administrator Twoich danych

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wieszczetach,
reprezentowany przez dyrektora
Adres: Wieszczeta 50, 43-386 Swietoszowka

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna

kontaktowac sie pod adresem:
iodoswiata@gzosip.jasienica.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna

Retencja

Wykonywanie dziatan zmierzajgcych
do zawarcia umowy

Przetwarzanie jest niezbedne do wykonania

Do momentu

zadania realizowanego w interesie publicznym | wniesienia
Wykonywanie dziatari koniecznych (art. 6 ust. 1lit. ) RODO) - polegajace na skutecznego
do zawarcia umowy dbaniu o jakosc dostaw. sprzeciwu
Prowadzenie dokumentacji Wypetnienie obowigzku prawnego cigzacego 6 1t
ksiegowo-podatkowej na administratorze — art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.
Przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
Zgtaszanie reklamacji, ewentualnych |zadania realizowanego w interesie publicznym | 12 miesiecy

skarg czy wnioskow dot. wspotpracy

(art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO) — polegajaca na
dbaniu o jakos¢ dostaw.

od zgtoszenia

Dochodzenie roszczen
i obrona przed roszczeniami

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - wypetnienie
obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze w zwigzku z ustawa z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

6 lat

Odbiorcy danych

* Dane osobowe mogg zostac ujawnione innym podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisow prawa, tj.

organom/instytucjom wtasciwym w sprawie

e Podmioty z ktorymi administrator zawart umowy

powierzenia

Przystugujagce Ci prawa

* Prawo zadania sprostowania danych
 Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

* Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
 Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,

00-193 Warszawa (uodo.gov.pl)
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Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do zawarcia

umowy oraz jej realizacji.

Obowigzek podania danych
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ZAPYTANIA OFERTOWE

Administrator Twoich danych

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wieszczetach,
reprezentowany przez dyrektora
Adres: Wieszczeta 50, 43-386 Swietoszdwka

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac sie pod adresem: iodoswiata@gzosip.jasienica.pl

Cele przetwarzania Podstawa prawna Retencja
Przyjecie i rozpatrzenie oferty Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - wypetnienie obowigzku 6 lat
prawnego cigzgcego na administratorze w zwigzku
z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.
Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - wypetnienie obowigzku 6 lat

Dochodzenie roszczen
i obrony przed roszczeniami

prawnego cigzacego na administratorze
w zwigzku z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 .
o finansach publicznych.

Odbiorcy danych

 Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia

Przystugujace Ci prawa

* Prawo zadania dostepu do danych
* Prawo zadania sprostowania danych
* Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

Warszawa (uodo.gov.pl)

* Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki, 2 00-193

Obowigzek podania danych

umowy oraz jej realizacji.

Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do zawarcia
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ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Administrator Twoich danych

reprezentowany przez dyrektora

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wieszczetach,

Adres: Wieszczeta 50, 43-386 Swictoszéwka

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac sie pod adresem: iodoswiata@gzosip.jasienica.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna

Retencja

Przeprowadzenie postepowania
i udzielenie zamowienia

Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - wypetnienie
obowiazku prawnego cigzacego na
administratorze w zwigzku z ustawa

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych.

Zgodnie z art. 78 ust. 1
ustawy PZP przez okres
4 lat od zakonczenia
roku kalendarzowego,
w ktérym umowa
zostata wykonana lub
postepowanie

o udzielenie
zamowienia zostato
zakonczone bez
zawarcia umowy.

Realizacja umowy z wybranym
wykonawca

Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO —
przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania umowy, ktorej strong jest
osoba, ktdrej dane dotycza.

10 lat od zakonczenia
umowy.

Archiwizacja danych

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie
jest niezbedne do wypetnienia
obowiagzku prawnego cigzacego na
administratorze

w zwigzku z ustawa z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach.

10 lat

Dochodzenie roszczen i obrona
przed roszczeniami

Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - wypetnienie
obowiazku prawnego cigzacego na
administratorze w zwigzku z ustawa

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

6 lat
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Odbiorcy danych

* Osoby lub podmioty, ktdrym zostanie udostepniona
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1
i 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
— zasada jawnosci ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych z wyjatkiem danym, o ktérych mowa w art. g ust. 1
rozporzadzenia 2016/679 (tzw. danych wrazliwych/szczegodlne;j
kategorii danych)

e Podmioty z ktorymi administrator zawart umowy powierzenia

e Kancelaria adwokacka (w przypadku roszczen)

Przystugujace Ci prawa

* Prawo zadania dostepu do danych (w przypadku, gdy wykonanie
tego obowigzku wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku,
zamawiajgcy moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotyczg,
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu
zgodnie z art. 19 i art. 75 ustawy PZP)

e Prawo zadania sprostowania danych (zgodnie z art. 19 ust. 2
ustawy PZP wykonanie tego obowigzku nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow zgodnie z art. 76
ustawy PZP)

e Prawo zgdania usuniecia danych

¢ Prawo zadania ograniczenia przetwarzania (zgodnie z art. 19 ust.
3 ustawy PZP wykonanie tego obowigzku nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakorczenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego)

e Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa (uodo.gov.pl)

Obowigzek podania danych

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanych z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego.
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PRZECHOWYWANIE DANYCH (ARCHIWUM)

Administrator Twoich danych

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wieszczetach,
reprezentowany przez dyrektora
Adres: Wieszczeta 50, 43-386 Swietoszowka

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac sie pod adresem: iodoswiata@gzosip.jasienica.pl

Cele przetwarzania Podstawa prawna Retencja
Archiwizacja danych zgodnie A.rt. 6 ust. 1 lit. c) RO[?O - przetV\{arzanleJest W
o . L niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego el
z obowigzujgcymi przepisami . . , PEllErnl e
Cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawg | o kategorii
z dnia 14 lipca 1983 r. 0o narodowym zasobie sprawy

archiwalnym i archiwach.

Realizacja wniosku

Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - wypetnienie obowigzku | g Iat

prawnego cigzacego na administratorze.

Odbiorcy danych

* Podmioty z ktérymi administrator zawart umowy powierzenia
e Archiwum Panstwowe w przypadku kat. A lub BE

Przystugujace Ci prawa

Prawo zadania dostepu do danych — wykonanie obowigzku
nastepuje w zakresie, w jakim dane osobowe podlegajqce
udostepnieniu mogq byc¢ ustalone za pomocq istniejgcych
srodkdw ewidencyjnych (art. 22b ust. 3 ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach).

Prawo Zadania sprostowania danych - ograniczone
w stosowaniu w zwiqzku z art. 22b ustawy z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach tzn.
administrator przyjmie od osoby, ktorej dane dotyczg,
pisemne sprostowanie lub uzupetnienie dotyczqce jej danych
osobowych, nie dokonujgc ingerencji w materiaty archiwalne.
Prawo zadania usuniecia danych

Prawo zadania ograniczenia przetwarzania — ograniczone
w stosowaniu w zwigzku z art. 22b ustawy z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach tzn. nie ma
zastosowania art. 18 RODO lit. a) oraz b) RODO w zwiqzku
z przetwarzaniem danych w archiwum.

Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego —
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa (uodo.gov.pl).
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Obowigzek podania danych
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Podanie danych jest obowigzkowe i wynika z przepisow prawa.
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WNIOSEK O DOSTEP DO INFORMACJI PUBLICZNE)J

Administrator Twoich danych

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wieszczetach,

reprezentowany przez dyrektora

Adres: Wieszczeta 50, 43-386 Swietoszowka

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac sie pod adresem: iodoswiata@gzosip.jasienica.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna

Retencja

Rozpatrzenie wniosku o dostep
do informacji publicznej

Udostepnienie informacji
publicznej lub wydanie decyzji
odmowne]

Art. 6 ust. 1 lit. ) RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze

w zwigzku z ustawa z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji
publicznej oraz ustawa z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks
Postepowania Administracyjnego.

Do momentu rozpatrzenia
whniosku

Do momentu udostepnienia
lub wydania decyzji

Odwotanie od decyzji

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze

w zwigzku z Ustawa Kodeks
Postepowania Administracyjnego
zdnia 14 czerwca 1960r. art. 127.

Do momentu zakonczenia
procesu odwotawczego

Archiwizacja danych

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze

w zwigzku z ustawa z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

Minimum 5 lat od
zakonczenia roku
kalendarzowego (kat.
archiwalna BEs) po uptywie
okreslonego dla tej
dokumentacji okresu
przechowywania podlega
ekspertyzie ze wzgledu na
jej charakter, tresc

i znaczenie przez Archiwum
Panstwowe.

Odbiorcy danych

e Archiwum Panstwowe

e Podmioty z ktorymi administrator zawart umowy powierzenia
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* Prawo zadania dostepu do danych

* Prawo zadania sprostowania danych

* Prawo zadania usuniecia danych

Przystugujace Ci prawa * Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

* Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa (uodo.gov.pl)

Podanie przez danych osobowych jest warunkiem rozpatrzenia

Obowiazek podania danych whiosku o dostep do informacji publiczne;j.
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RADA RODZICOW (cztonkowie)

Administrator Twoich oraz
Twojego dziecka danych

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wieszczetach,
reprezentowany przez dyrektora
Adres: Wieszczeta 50, 43-386 Swietoszowka

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac sie pod adresem: iodoswiata@gzosip.jasienica.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna Retencja

Realizacja zadan placowki
w zwigzku z funkcjonowaniem Rady

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze w

Przez okres
dziatalnosci Rady

Rodzicow ‘ : _ Rodzicow
zwiazku z ustawa z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo oswiatowe.
Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - :
Archiwizacja danych t.Sust.lit. o Zgodnie

przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze w
zwiagzku z ustawa z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach.

z obowigzujgcymi
przepisami oraz
instrukcja kancelaryjna

Odbiorcy danych

Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione innym podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisdw prawa, tj. organom
wiasciwym w sprawie oraz podmiotom Swiadczacym ustugi
serwisowe i informatyczne wobec Administratora na podstawie
zawieranych umow.

Przystugujace Ci prawa

e Prawo zadania dostepu do danych

* Prawo zadania sprostowania danych

* Prawo zadania ograniczenia przetwarzania

 Prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa

Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa (uodo.gov.pl)

Obowigzek podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do
uczestniczenia w pracach Rady Rodzicow.
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MONITORING WIZYJNY

Administrator Twoich danych

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wieszczetach,
reprezentowany przez dyrektora
Adres: Wieszczeta 50, 43-386 Swigtoszdwka

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac sie pod adresem: iodoswiata@gzosip.jasienica.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna Retencja

Zapewnienie bezpieczenstwa,
porzadku publicznego, ochrona
0sob i mienia, dochodzenie
roszczen i obrona przed
roszczeniami

e Art.6ust.1lit.e) RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym

e Art. 6 ust.1lit.c) RODO —
przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze
w zwigzku z art. 108a ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe
oraz w zwigzku z art. 222 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks

pracy.

Okres
przechowywania
nagran wynosi 14 dni
od momentu
nagrania. Dane s3
automatycznie
nadpisywane, lecz
nie s3
archiwizowane.

Odbiorcy danych

W Zespole nie dochodzi do ujawniania danych zarejestrowanych
przez system monitoringu wizyjnego osobom
nieupowaznionym. Wyjatek stanowig sytuacje, w ktorych
nagrania bedy stanowi¢ dowdd w sprawie i na podstawie
przepisdw prawa bedg udostepniane organom scigania.

W uzasadnionych przypadkach osoba, ktora wykaze interes
prawny i faktyczny dostepu do swoich danych, a takze uzyska
zgode  Administratora, ma prawo zapoznania = sie
z zabezpieczonym materiatem w zakresie ztozonego wniosku,
z poszanowaniem praw i wolnosci innych osob.

Przystugujace Ci prawa

* Prawo do informacji

* Prawo dostepu do tresci swoich nagran w uzasadnionych
przypadkach

* Prawo anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach
 Prawo do sprostowania danych
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* Prawo do usuniecia danych (jezeli nie istniejg inne
okolicznosci, ktére uniemozliwiajg ich usuniecie)

* Prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa (uodo.gov.pl)

Obowigzek podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych jest dobrowolne, tzn. wejscie
w obszar monitorowany.

Wiecej informacji na temat monitoringu wizyjnego znajduje sie w sekretariacie




