Szkolny regulamin
korzystania z darmowych podrecznikéw
lub materiatéw éwiczeniowych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w
Wieszczetach

zawierajacy szczegolowe warunki wypozyczania uczniom podrecznikow oraz
materialow edukacyjnych,
a takze warunki przekazywania materialow ¢wiczeniowych uczniom Szkoly
Podstawowej w Wieszczetach, stanowiacy

Zalacznik do Zarzadzenia Dyrektora nr 2

z dnia 15 wrze$nia 2021 r.
Podstawa prawna.

Ustawa z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy 0 systemie o$wiaty oraz niektorych innych ustaw dz. U. z 2014
r. poz.811. (art. 22 ak ust.2, 3)

Statut Szkoly Podstawowej im. Hugona Kollagtaja w Wieszczetach
Regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw lub materialow ¢wiczeniowych

Rozdziat | ]
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.

Przedmiot Regulaminu

Niniejszy ,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikow lub materiatow
¢wiczeniowych”, zwany dalej ,Regulaminem”, reguluje:
- zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem Uczniom dostepu do
podrecznikéw lub materiatow ¢wiczeniowych,

- tryb przyjecia podrecznikdw na stan Szkoty,
- postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznikalub
materiatow edukacyjnych.
Kazdy Uczen i Rodzic powinien zaznajomic¢ sie z Regulaminem korzystania z
darmowych podrecznikéw lub éwiczeh.
Udostepnianie materiatow bibliotecznych podlega rejestracii.
Podreczniki wypozyczane do domu i zwracane do Biblioteki - Bibliotekarz
zapisuje na karcie czytelnika.

§ 2.

Stowniczek

Uzyte w Regulaminie terminy oznaczaja:



Szkotal Zespot — Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wieszczetach .
Biblioteka —biblioteka podrecznikéw szkolnych funkcjonujgca w ramach
biblioteki szkolne;j.

Uczen —uczen szkoty uprawniony do otrzymania darmowych podrecznikow
lub éwiczen.

Podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego.

Materiat edukacyjny — materiat zastepujgcy lub uzupetniajgcy podrecznik,
umozliwiajgcy realizacje programu nauczania, majgcy postac¢ papierowg lub
elektroniczna.

Materiat ¢wiczeniowy — materiat przeznaczony dla uczniéw stuzacy
utrwalaniu przez nich wiadomosci i umiejetnosci.

Dotacja — dotacja celowa, o ktérej mowa w art. 22ae pkt 5 ustawy o systemie
osSwiaty (Dz.U. z 2014 r. poz. 811).

Rodzic — rodzic lub opiekun prawny ucznia.

Wychowawca klasy — wyznaczony przez Dyrektora Zespotu wychowawca
danej klasy.

Rozdziatl
ZADANIA BIBLIOTEKI PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

Biblioteka podrecznikéw szkolnych, zwana dalej Bibliotekg, gromadzi
podreczniki, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne.

Biblioteka nieodptatnie:

— wypozycza Uczniom podreczniki lub ¢wiczenia, majgce postac¢ papierowg
lub

— przekazuje Uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu.
Ewentualnie dotgczona do podrecznika lub materiatéw ¢wiczeniowych ptyta
CD stanowi integralng czes¢ podrecznika lub materiatdow éwiczeniowych i
nalezy jg zwrdci¢ wraz z podrecznikiem lub materiatem éwiczeniowym.
Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztow catego
podrecznika lub materiatow ¢wiczeniowych.

Rozdziaj ]|
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

Podreczniki, przekazane Szkole w ramach dotacji zostajg przekazane na stan
Biblioteki na podstawie stosownego protokotu, ktérego wzoér stanowi
Zataczniknr 1 do niniejszego Regulaminu. Materiaty ¢wiczeniowe
przechowywane sg w Bibliotece i przekazywane sukcesywnie uczniom w
czasie roku szkolnego.

Podreczniki i inne materiaty biblioteczne stanowig wtasnosé Szkoty.
Podreczniki do klasy I-VIII obtozone sg odpowiednig oktadkg przez
dziecko/rodzica w celu zabezpieczenia podrecznika przed zniszczeniem i
uszkodzeniem , celem zapewnienia ich wieloletniego uzytkowania. Uczniowie
zobowigzani sg rowniez do natozenia oktadki na kazdy rodzaj ¢wiczenia.
Podreczniki, przekazane Szkole w ramach dotacji winny by¢ uzytkowane
przez okres minimum 3 lat.



Rozdziat IV ]
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW
§1.
Uzytkownicy Biblioteki podrecznikéw szkolnych

Do wypozyczania podrecznikdéw uprawnieni sg wszyscy uczniowie Szkoty,
ktérzy rozpoczeli nauke w klasach I-VIII w roku szkolnym 2021/2022
Uzytkownicy Biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbiorow podlegajg
rejestracji.

Uczniowie sg rejestrowani na podstawie dostarczonej do Biblioteki listy
zgodnej z listg klasy I, natomiast pozostate klasy zgodnie z istniejgcymi
kartami czytelnika.

Rejestracja nastepuje najpozniej do dnia 10 wrzesnia danego roku szkolnego.

§ 2.

Okres trwania wypozyczenia

Wypozyczanie odbywa sie na poczgtku kazdego roku szkolnego .
Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesiecy, termin ich zwrotu mija
20czerwca danego roku szkolnego.

Szczegotowe zasady wypozyczania okresla procedura, o ktérej mowa w § 3
Regulaminu.

Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazgdac¢ zwrotu
wypozyczonych materiatéw przed uptywem ustalonego terminu.

§ 3.

Procedura wypozyczania podrecznika

Na poczatku roku szkolnego wychowawcy klas: pierwszej, drugiej
itrzeciej na podstawie stosownego protokotu, ktérego wzér stanowi zatgcznik
nr 2 do Regulaminu, pobierajg z Biblioteki podreczniki w liczbie rownej liczbie
uczniow swojej klasy.

Uczniowie klas IV- VIII pobierajg podreczniki z kazdego przedmiotu w
bibliotece szkolnej dokonujgc wszelkich formalnosci zgodnie z Regulaminem i
zatgcznikami .

Wraz z pobraniem podrecznikdw wychowawca klasy ma obowigzek
przygotowaé Oswiadczenie dla Rodzicéw i dodatkowo dla uczniow na temat
wypozyczenia podrecznikow oraz ¢wiczen , ktore zostaty zamowione i
dostarczone przez wydawnictwo Rodzicom ucznia — ktérego wzér stanowi
zalacznik nr 3 do Regulaminu.

Wraz z przekazaniem podrecznika lub materiatéw ¢wiczeniowych
wychowawca klasy LI, Il ma obowigzek odebrac podpisany przez Rodzicow
zatgcznik, o ktérym mowa w ust. 2 i najpdzniej do dnia 15 wrzesnia
danegoroku szkolnego przekazac go Bibliotece.



Wychowawcy klas I- VIII majg obowigzek poinformowa¢ Rodzicéw i Ucznidw,
aby przed wypozyczeniem sprawdzili stan podrecznika, a ewentualne
uszkodzenia natychmiast zgtosili wychowawcy.

Uczniowie klasy | - lll otrzymujg tylko podreczniki i ¢wiczenia , ktére sg w
danym czasie w uzyciu, natomiast podrecznik jeszcze nieuzywany - zostaje w
Bibliotece w celu przechowania w nalezytym stanie do momentu az bedzie
uczen z niego korzystat.

Uczniowie klasy IV-VIII wypozyczajg podrecznik na caty rok szkolny, a takze
1 czesc¢ Cwiczen, z kolei kolejne ewentualne czesci ¢wiczen zostajg w
Bibliotece i zostajg udostepnione uczniowi po czasie wykorzystania 1 czesci.

§ 4.

Zmiana Szkoty

Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powoddéw losowych, rezygnuje z
edukacji w Szkole, zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymany podrecznik

lub materiaty ¢wiczeniowe.

W tym momencie przestaje obowigzywac oswiadczenie, co potwierdza
Bibliotekarz, wydajgc Rodzicowi stosowne potwierdzenie.

W przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materiatow
¢wiczeniowych zastosowanie ma rozdziat V niniejszego Regulaminu.

o Rozdziat V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI
§1.

Obowiazki Ucznia zwigzane z wypozyczeniem

Przez caty okres uzytkowania podrecznikéw Uczen dba o wtasciwe i czyste
obtozenie ksigzki.

Uczen ma obowigzek na biezgco dokonywac drobnych napraw czy
ewentualnej wymiany oktadki.

Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach.
Wraz z uptywem terminu zwrotu (20 czerwca) Uczen powinien uporzgdkowaé
podreczniki, tj. , podkleic, obtozy¢ w nowg oktadke, jesli wczesniejsza ulegnie
zniszczeniu, a nastepnie oddac do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone
podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp.).

§ 2.

Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materialu edukacyjnego

Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatow ¢wiczeniowych rozumie sie
nieumys$ine zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie
umozliwiajgce jednak dalsze ich wykorzystywanie.

Na Zzgdanie Bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia
materiatéw bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawic.

Przez zniszczenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie
umysine lub spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie,
trwate zabrudzenie, porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie,
wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktére pomniejszajg



wartos¢ uzytkowg podrecznika lub materiatow edukacyjnych i uniemozliwiajg
petne z nich korzystanie.
§ 3.

Zakres odpowiedzialnosci

1.Uczeh/Rodzic ponosi pethg odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie
uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych podrecznikéw lub materiatéw
¢wiczeniowych, nieujawnionych w chwili wypozyczenia..
2. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika lub materiatu
¢wiczeniowego Szkota moze zgda¢ od Rodzicdw ucznia zwrotu:
- kosztu zakupu materiatu cwiczeniowego lub kwoty ustalonej przez
Dyrektora wraz z komisjg ( w zaleznosci od stanu zniszczenia) lub
— kosztu podrecznika do zajeC z zakresu edukaciji: polonistycznej,
matematycznej, przyrodniczej i spotecznej w klasach I-Ill szkoty podstawowej,
o ktérym mowa w art. 22ad ust. 1, okreslonego przez ministra wtasciwego do
spraw oswiaty i wychowania i zamieszczonego na stronie internetowej urzedu
obstugujgcego tego ministra, a takze kosztu podrecznika do poszczegdolnego
przedmiotu w klasach IV- VIII zgodnie z wytycznymi MEN.
- zakupionego podrecznika ( z koncem roku szkolnego lub materiatu
¢wiczeniowego w srodku roku szkolnego) we wlasnym zakresie przez
Rodzicow i dostarczeniem go do Biblioteki w jak najszybszym terminie (
najlepiej w ostatnim dniu zakonczenia roku szkolnego lub najpdzniej do 30
czerwca kazdego roku)- zat.nr 5a Regulaminu
Wartos¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikdéw okresla Dyrektor
Zespotu i wykonuje protokot zniszczenia/zgubienia podrecznika/ cwiczen-
zat.nr 4
W celu uzyskania od Rodzicéw kosztu uszkodzonych lub zniszczonych
podrecznikéw Biblioteka, stosownie do tresci oswiadczenia i zastosowania do
Regulaminu wypozyczania podrecznika, wysyta do Rodzica wezwanie do
zapfaty, ktérego tres¢ stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Zwrot kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego zakupionego
przez Szkote ze srodkéw dotacji celowej (podreczniki do jezykéw obcych dla
Ucznidéw klas I-VIII) stanowi dochdd Szkoty i nie powinien by¢ przekazywany
na rachunek Ministerstwa.

§4.

Zwrot podrecznikéow

W przypadku niezwrécenia podrecznika w terminie okreslonym w niniejszym
Regulaminie Szkota moze Zzgda¢ od rodzicéw Ucznia zwrotu:

kosztu zakupu podrecznika lubkosztu podrecznika do zaje¢ z zakresu
edukacji: polonistycznej, matematycznej, przyrodniczeji spotecznej w klasach
I-III szkoty podstawowej, o ktérym mowa w art. 22ad ust. 1, okreslonego przez
ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania i zamieszczonego na
stronie internetowej urzedu obstugujgcego tego ministra.

W celu uzyskania od Rodzicow Ucznia kosztu niezwréconego w terminie
podrecznika lub materiatu éwiczeniowego- Biblioteka, stosownie do tresci
oswiadczenia i Regulaminu, wysyta do Rodzica wezwanie do zaptaty, ktérego
tre$¢ stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.



Rozdziat VI
INWENTARYZACJA

Inwentaryzacja zasobdw Biblioteki odbywa sie raz w roku: po ich odbiorze od
uzytkownikow danego roku szkolnego.

Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Zespotu najpézniej do
dnia 30 czerwca danego roku szkolnego, celem uzupelnienia zasoboéw.
Wz6r protokotu kontroli zbiorow bibliotecznych podrecznikéw szkolnych
stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

Rozdziat VI )
UBYTKOWANIE NIEAKTUALNYCH PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

Bibliotekarz po trzyletnim uzytkowaniu podrecznikdéw szkolnych przez
uczniow ubytkuje je i rozdaje chetnym uczniom. Patrz. Zal. Nr 7 Regulaminu

Rozdziat VIlI
POSTANOWIENIA KONCOWE

Uczniowie i Rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego
Regulaminu i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

Bibliotekarz zobowigzany jest do udostepniania Uczniom i Rodzicom
Regulaminu Biblioteki na kazde ich zyczenie.

Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem
biblioteki rozstrzyga Dyrektor Zespotu.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Zespotu.
Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikow lub
materiatdw ¢wiczeniowych , ktére nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie,
podejmuje Dyrektor Zespotu.

Regulamin z roku szkolnego 2020/ 2021 traci waznosé.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15 wrzesnia 2021r.



Zat. nr 1 do Regulaminu
Protokdt
przekazania podrecznikow dla klasy I- VIII na stan biblioteki szkolnej w ilosci:

klasa |- podreczniki uzywane w roku szkolnym 2020 /2021- iloS¢  stanowi stan
biblioteki w roku 2021 / 2022

zamowionych podrecznikow do klasy | na rok szkolny 2021/2022...............ccccc......

réznica pomiedzy stanem z czerwca i wrzesnia ..............cccevvvunnnn.n. co stanowi
dodatkows ilo$¢ podrecznikdéw i umieszczona jest na stanie biblioteki szkolnej.



Zat. nr 2 do Regulaminu

Protokot odbioru podrecznikéw na rok szkolny 2021 / 2022
Wychowawca klasy | potwierdza swoim podpisem odbiér podrecznikow dla swoich
uczniow w iloéci....... .....

Wychowawca klasy Il potwierdza swoim podpisem odbiér podrecznikow dla swoich
uczniow w ilosci....... .....

Wychowawca klasy Ill potwierdza swoim podpisem odbidr podrecznikow dla swoich
uczniow w iloéci....... .....



Lista Rodzicéw uczniéw klasy I , Il ,

Zat. nr 3 do Regulaminu

lllw ZSP w Wieszczetach potwierdzajacych

wlasnorecznym podpisem
zapoznanie sie z Regulaminem korzystania
z darmowych podrecznikéw i éwiczen
I jego przestrzeganiem.
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Zat. nr 4 do Regulaminu

Protokét zgubienia podrecznika/ znacznego zuzycia podrecznika wykraczajgcego
poza jego zwykte zuzycie /zniszczenie

Sporzgdzony W dniu ........cceeveevieieeiinnnnennn. 2022r. przez komisje w sktadzie:
L/

2/ e
SR

W 0becnosCi rodzica .........cccccuvvviiiiiiiiiiieeeeen

Komisja stwierdza, ze podrecznik, nr inwentarzowy .................. o wartosci
......................... zostat:

1/zniszczony

2/zgubiony

3/ znacznie zuzyty

Na podstawie Regulaminu korzystania i wypozyczenia bezptatnych podrecznikéw i
¢wiczen - rodzic

(0074 3| = VPP TR UPPPRRPPR zobowigzuje
sie do zakupu nowego podrecznika.

Podpisy czionkow:
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Zat. nr 5 do Regulaminu

Wezwanie do odkupienia podrecznikéw

zniszczonych podrecznikow.

Nr inwentarzowy | Tytut | Wartos¢ podrecznika | Kwota do zaptaty | podpis

Data i podpis rodzica
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Zat. Nr 5 a do Regulaminu

Wezwanie do zwrotu* podrecznika/podrecznika z ptyta/ptyty/materiatu
¢wiczeniowego w trakcie roku szkolnego

Na podstawie protokotu z dnia.................. zpowodu..........eeuennnnnn. wzywamy do
zwrotu wyzej wymienionego egzemplarza.

Tytut Nr inwentarzowy Zwrocony Podpis
egzemplarz

W/w egzemplarz prosimy przekazac do biblioteki przy ZSP w Wieszczetach do
30czerwca kazdego roku.

Data i podpis rodzica
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Zat. nr 6 do Regulaminu

Protokot kontroli zbioréw bibliotecznych podrecznikéw szkolnych

Dziatajac z upowaznienia Dyrektora Szkoty stwierdza, ze w okresie od dnia do
dnia  przeprowadzita kontrole zbiorow bibliotecznych podrecznikow szkolnych.

W wyniku kontroli stwierdzono:

1.

4.

Stan ewidenciji ksiegozbioru:

a. Zapisano w ksiedze inwentarzowej  podrecznikéw

b. Stan ksiegozbioru wg kontroli woluminéw  wartos¢ zt

Sprawdzono zgodnosc¢ zapisow w ksiedze inwentarzowej ze stanem faktycznym
Stan faktyczny ksiegozbioru

a. ogotem woluminow wartosc zt

Stwierdzono brak woluminéw  warto$¢ zt

Szczegotowy wykaz brakujgcych podrecznikow zatgcza sie do protokotu.

5.

Wystepujgce braki podrecznikdéw uznaje sie za niezawinione.
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Zat. nr 7 do Regulaminu

Ubytkowanie nieaktualnych podrecznikéw szkolnych

Bibliotekarz z upowaznienia Dyrektora Szkoty po trzyletnim uzytkowaniu
podrecznikéw szkolnych przez ucznidw wykresla nieaktualne podreczniki z ewidenc;ji
bibliotecznej. Nastepnie rozdaje je chetnym uczniom.

Liczba wykreslonych z ksiegi inwentarzowej podrecznikow z ich warto$cig zostaje
potwierdzona protokotem.
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